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Nombre:
	
Curso: 4°A
	
Fecha: semana N° 5

	
¿QUÉ APRENDEREMOS?

	Objetivo (s): (OA5) Usar software para organizar y comunicar ideas e información con diferentes propósitos, mediante: › Hojas de cálculo para ordenar datos.

	Contenidos: “Programa Excel”

	Objetivo de la semana: Identificar los elementos básicos de una hoja de cálculo como celdas, filas, columnas y hojas, observando la definición de cada una y respondiendo preguntas de forma escrita mediante guía de aprendizaje.

	Habilidad: Identificar



¿Qué necesito saber?Para comenzar necesitas saber de qué se trata la habilidad de Identificar y qué entendemos por Hoja de cálculo
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Entonces:

Identificar es “Conocer o reconocer las características propias de un objeto, cosa o persona”
Es decir, hoy vamos a identificar los elementos de una hoja de cálculo.


 “Los elementos en una Hoja de Cálculo”

	En esta clase aprenderemos a identificar los elementos de una hoja de cálculo en el programa Excel, para luego ingresar datos.
¿Conoces el programa Excel?
Este programa de Microsoft Office es el que ayuda a ingresar y ordenar datos, elaborar gráficos de esos datos y almacenar información.
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1) Hoja







2) [image: ]Columna 
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3) Fila 
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4) Celda 












                                                         Utilizando una planilla de cálculo (Excel) podemos
[image: 31091583-personaje-de-dibujos-animados-de-lápiz-apunta]                                                        crear tablas para mostrar información de manera
                                                           simple y clara






Entonces, en esta guía realizaremos lo siguiente:

Actividad: Responde las siguientes preguntas de acuerdo a la información entregada.

1. ¿Qué es una columna y una fila?
	

	

	




2. ¿Qué es una hoja de cálculo?

	

	

	



3. ¿Cuál es la diferencia entre celda y fila?

	

	

	



Para reflexionar 

¿Para qué te sirve saber identificar los elementos de una hoja de cálculo?
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Si puedes visita el siguiente link y descubre más información
http://sitios.mineduc.cl/enlaces/textos_escolares/4to/#page-03
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